Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
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ZASADY UDOSTEPNIANIA MIENIA

AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH

I. ZASADY OGOLNE

1.

Do stosowania i przestrzegania niniejszych postanowieri zobowiazani sg WSZyscy pracownicy
Akademii, w szczegélnoéci pracownicy odpowiedzialni za powierzone mienie. :

Uzyte dalej pojecia oznaczaja:

Akademia - Akademia Sztuk Pigknych w Katowicach;

Osoby zarzgdzajace - osoby petnigce w Akademii funkcje Rektora, Prorektora,
Dziekana, Prodziekana, Kanclerza, Zastepce Kanclerza — Kwestor.

Kompetencje Rektora, podczas jego nieobecnosci, wykonuja Prorektorzy, ktérzy zgodﬁie :

z Regulaminem Organizacyjnym Akademii sq statymi zastgpcami Rektora.

Pracownicy odpowiedzialni za powlierzone mienie — Kierownik wyodrgbnionej
jednostki organizacyjnej Akademii (kierownicy katedr, Kierownik Galerii Rondo Sztuki,
kierownicy jednostek organizacyjnych administracji, kierownicy zaktadéw itp.) oraz inne
osoby, ktérym pisemnie powierzono mienie; '

Mienie - whasno$¢ i inne prawa majatkowe Akademii;
DAT — Dziat Administracyjno-Techniczny | Zaméwieri Publicznych;
Najemca - osoba trzecia, ktérej przekazano mienie do uzywania na podstawie urmowy. -

najmu, dzierzawy, czy uzyczenia lub udostgpniono mienie na innej podstawie;

Osoby trzecie — osoby fizyczne lub prawne zainteresowane najmem;

Najem krétkookresowy - najem okazjonalny trwajacy nie diuzej niz 14 dni
kalendarzowych;

Rzeczy powierzone do indywidualnego wyliczenia sig - $rodki takie jak: laptop,

aparat fotograficzny, powierzone pracownikom do indywidualnego wyliczenia sig, na
podstawie zawartej z nimi pisemnej umowy;

Pomieszczenia - lokale Akademii, w tym pracownie dydaktyczne, sale

reprezentacyjne Akademii: Aula oraz Sala Senatu, a takze Galeria Rondo Sztuki.

Powierzchnie pomieszczenia, a takze inne przestrzenie, ktérymi
dysponuje Akademia np. éciany, tablice, parkingi, grunty.

Srodki - rzeczy oznaczane co do gatunku (rzeczy tego samego rodzaju np. szté{ugi,
krzesta, stoly) lub rzeczy oznaczone co do tozsamosci (rzeczy posiadajjce

zindywidualizowane cechy np. numer fabryczny, typ).

Mienie Akademii co do zasady jest udostepniane osobom trzecim odptatnie
" i lub uZ i

tawek okreslanych

w komunikacie Rektora. Umowe podpisuje Rektor lub Kanclerz w ramach kompetencji

wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego.
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Wzory uméw wypozyczenia/wynajmu ¢érodkéw i najmu powierzchni, stanowig zatgeznik nr 21

3 do niniejszych ZASAD.

W przypadkach najmu krétkookresowego mienie Akademii moze zostac uddstq‘fsnio’ne
na podstawie pisemnego wniosku osoby trzeciej i zgody osoby zarzadzajacej.

wydawany jest przez Rektora na whiosek

Komunikat okre$lajacy obowigzujgce stawki najmu
chyba ze inaczej zastrzezono w umowie

Kanclerza. Stawki najmu obejmuja koszty mediéw,
najmu.

ga by¢ udostepniane osobom

$rodki, stanowigce wyposazenie sal reprezentacyjnych mo
b Kanclerza po uprzednim

trzecim i pracownikom Akademii za zgoda Rektora lu
uzgodnieniu sposobu i terminu korzystania z:

« Sali Senatu - z Kierownikiem Biura Rektora;

= Auli -z Kierownikiem DAT.

Umowe lub decyzje w sprawie najmu nalezy przekazac do DAT.

podstawie protokotu zdawczo- o

Wydanie mienia osobom trzecim winno nastapi¢ na
no) lub

odbiorczego przez osobg odpowiedzialng za mienie (tj. osobe ktérej mienie powierzo
przez upowazniong przez niego osobe.

Wzér protokotu zdawczo — odbiorczego $rodkéw stanowi zatacznik nr 1 do ZASAD.

Pracownicy odpowiedzialni za powierzone mienie przekazuja do DAT:

przed udostepnieniem mienia - informacjg o udostepnieniu mienia, ze wskazaniem
podmiotu

i podstawy najmu;

po zakoriczeniu najmu - protokét zdawczo-odbiorczy .

Najemca odpowiada w penej wysokosci za szkody powstate w udostepnionym mieniu.

Najemca jest zobowigzany zawiadomi¢ niezwlocznie o wszelkich usterkach, uszkodzeniu,
bad# utracie udostepnionego mienia. Zawiadomienie, o ktérym mowa wyzej najemca kieruje
bezposrednio do kierownika DAT lub zgtasza na portiernig. W przypadku zgtoszenia na
portiernig, osoba przyjmujaca zgloszenie na portierni jest odpowiedzialna za przekazanie
informacji do kierownika DAT.

W przypadku utraty, kradziezy udostgpnionego mienia lub jego uszkodzenia wskutek

dziatania sprzecznego z prawem (np. wandalizmu itp.), czy nagtej awarii spowodowanej -
dziataniem sily wyzszej - w pierwszej kolejnosci - najemca zawiadamia o tym zdarzeniu
odpowiednie stuzby: policjg, straz pozarng itp.

Niniejsze ZASADY nie maja zastosowania do:
- rzeczy powierzonych pracownikom do indywidualnego wyliczenia sig;
- pokoi go$cinnych znajdujacych sig w budynku przy ul. Koszarowej 19.

Mienie uzywane przez Akademig na podstawie innego tytutu prawnego niz wiasno$¢ moze
by¢ oddane w najem, o ile dopuszcza to umowa z whascicielem.

Zabrania si¢ wywieszania na tablicach ogtoszeri oraz w miejscach niewyznaczonych reklam,
ogloszer itp. 0s6b trzecich, za wyjatkiem informacji o ktérych mowa w pkt. IV.4.
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20. Sprawy nieuregulowane w niniejszych ZASADACH podlegajg rozstrzygnigciu przez jednq z
oséb zarzadzajacych w ramach ich wlasciwosci wynikajacej z dysponowama danymx
sktadnikami majgtkowymi, okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym.

Il. NAJEM POMIESZCZEN ORAZ INNYCH POWIERZCHNI

“A. OGOLNE ZASADY UDOSTEPNIANIA POMIESZCZEN | INNYCH POWIERZCHNI

1. Pomieszczenia mozna udostepnia¢ innym podmiotom o ile w tym czasie nie odbywajg sig¢ w
nich zajecia dydaktyczne i nie jest prowadzona inna dziatalno$¢ statutowa Akademii. .

2. Pomieszczenia znajdujace sie w czesci budynku przy ul. Koszarowej 19, ktérej adaptacja zostata
wspétfinansowana ze érodkéw Unii Europejskiej, mozna udostepniaé wytacznie nieodptatnie

przy zachowaniu innych postanowier niniejszych ZASAD.

3. W udostegpnianych pomieszczeniach nie mogg byé organizowane przedsigwzigcia podleg‘ajgce
ustawie o bezpieczeristwie imprez masowych, wymagajace zezwolenia na ich przeprowadzenie.

4. Zabrania sie wynajmowania pomieszczeni i innych powierzchni dla prowadzenia dziatart i
propagowania treéci o charakterze erotycznym, politycznym, religijnym Iub propagujqcych
uzaleznienia, uzywki, czy naruszajace dobre obyczaje.

5. Wzér umowy najmu powierzchni stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych ZASAD. .

B. NAJEM KROTKOOKRESOWY

1. Podmiot zainteresowany wynajmem powierzchni winien zwréci¢ sie do Kanclerza na pi$mie

z pro$ba o wyrazenie zgody na wynajem, okreslajgc:

* Najemce, w tym: imig i nazwisko, adres zamieszkania ( w przypadku osoby prawnej dane
osoby uprawnionej do dziatania w imieniu najemcy ze wskazamem dokumentu
uprawniajacego do dziatania oraz siedzibe firmy), NIP., REGON, '

= przewidywany czas/okres wynajmu,

*  przedmiot i cel najmu,

2. W przypadku najmu innych powierzchni np. w celu przeprowadzanej akcji promocyjnej, poza
elementami wymienionymi w ust. 1, nalezy podaé:
= tre$¢ informacji freklamy wraz z podaniem na czym informacja ta ma by¢ zamieszczona,
» wymiary, spos6b zamocowania, rodzaj konstrukcji podtrzymujacej informacje,
* miejsce usytuowania informacji,
* rysunek techniczny (graficzna prezentacja) sporzadzony w taki sposéb, aby bylo peine
wyobrazenie o wygladzie informacji w naturze.

3. Jezeli najem dotyczy pomieszczenia dydaktycznego decyzja o wynajmie wymaga uzgodnienia
z kierownikiem danej katedry/zaktadu lub dziekanem odpowiedniego wydziatu, a w przypadku
najmu sal reprezentacyjnych odpowiednio:

» SaliSenatu - Kierownika Biura Rektora,
* Auli - Kierownika DAT.

4. Pismo wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 3, jest kierowane do DAT, gdzie:
- sprawdza si¢ dostepno$¢ pomieszczenia i dokonuje wszelkich uzgodnieri w kwestii najmu;
- sporzadza sig¢ kalkulacje czynszu najmu wyliczong zgodnie ze stawkg zamieszczong
w obowigzujacym komunikacie Rektora;
weryfikuje i przygotowuje dokumenty dotyczgce najmu;
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- przedkiada dokumentacjg do akceptacji Kanclerza.

W przypadku wynajmu powierzchni w obiekcie Rondo Sztuki, czynnosci, 0 ktérych r.néwa w ust.
4 wykonuje Kierownik Galerii Rondo Sztuki, a decyzjg W sprawie wynajmu podejmuje Rektor.

NAJEM _POWIERZCHNI NA _ PROWADZENIE STALE}, DLUGOTERMINOWE}

DZIALALNOSCI GOSPODARCZE|

W przypadku wolnej powierzchni przeznaczone] pod wynajem na prowadzf:nié s’tal‘e:j.
dtugoterminowej dziatalnoéci gospodarczej np. gastronomicznej, handlowej itp., nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie (konkurs ofert, licytacja), majace na celu uzyskanie najwyZsze|

stawki najmu.

Postepowanie, o ktérym mowa w ust. 1 przeprowadza DAT, a W przypadku powierzchni
w obiekcie Rondo Sztuki — Kierownik Galerii Rondo Sztuki.

. Postepowanie winno byc prowadzone zgodnie z warunkami okreslonymi dla danego

podstepowania, zatwierdzonymi przez Rektora lub Kanclerza.

Termin i miejsce sktadania ofert na wynajem, o ktérym mowa w ust. 1, okreéla sig w ogtoszeniu,
ktére zamieszcza sig m.in. na tablicy ogloszeri w siedzibie oraz na stronie internetowe)

Akademii.
Oferenci figurujacy w Krajowym Rejestrze Dugdw traca prawo uczestnictwa w postepowaniu.

Dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania stanowi protokét, ktéry powinien zawierac,
co najmniej:

» informacje o ilodci ztozonych i waznych ofert z ich opisem,

»  wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem,

= ofertach odrzuconych ze wskazaniem powodu ich odrzucenia.

Zawarcie umowy z najemcg wylonionym w postgpowaniu nastepuje po ztozeniu przez niégo
kaucji zabezpieczajacej ptatnosci, w wysokosci co najmniej wartosci trzymiesigcznych opfat
za wynajem wynikajacych z umowy.

Wydanie i zwrot przedmiotu najmu nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.

W uzasadnionych przypadkach Rektor moze podja¢ decyzjg © wynajmie powierzchni na

prowadzenie stafej, dtugoterminowej dziatalnosci gospodarczej bez przeprowadzenia
postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1. '

PLATNOSCI

Optate za wynajem najemca wnosi z géry w terminie do 10 - dnia kazdego miesigca na '

podstawie otrzymanej faktury VAT. Optate wylicza DAT, a w przypadku najmu powierzchni lub
sprzetu Ronda Sztuki — Kierownik Galerii Rondo Sztuki.

Wyliczenie, o ktérym mowa wyzej, przekazuje si¢ do ostatniego dnia kazdego miesigca do
Dziatu Finansowo-Ksiggowego.

Dziat Finansowo-Ksiggowy jest zobowigzany:



Iv.

. W przypadku najmu krétkookresowego, najemca wnos
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= wystawi¢ fakture i wysta ja najemcy w terminie do drugiego dnia roboczego kazdego
miesigca; o
« W przypadku powstania zalegtosci - naliczenia odsetek i windykacji naleznosci raz W

miesiacu za miesigc poprzedni; _ _
= Biezacego informowania odpowiednio DAT lub Kierownika Galerii- Rondo Sztuki

o whiesionych optatach lub zalegtosciach.

i optatg za caly okres najmu W terminie
7 dni od daty wystawienia faktury. :

Optatg wnosi sig przelewem na wskazane najemcy konto Akademii.

NIEODPEATNE UDOSTENIENIE MIENIA
Whiosek o nieodptatne udostepnienie mienia winien powinien zawierac elementy, o .ktéry'ch
mowa w pkt. Il. B.ri 2.

Decyzje o nieodptatnym udostepnieniu mienia podejmuje Rektor.

Nieodptatne udostepnienie mienia moze dotyczyé jedynie najmu “krétkookresowego,
okazjonalnego, gdzie najemcami sa: _ :

« osoby trzecie prowadzace dziatalnoé¢ charytatywna, spofeczna, kulturalng — o charakterze
non profit, jezeli mienie bedzie wykorzystywane do dziatar o okreslonym wyzej
charakterze;

» osoby trzecie wspétpracujace z Akademig, w ramach tej wspotpracy,

» winnych uzasadnionych przypadkach.

Nieodptatnie udostgpnia sig powierzchnie Akademii w celu umieszczenia:

«  Informacji o wydarzeniach kulturainych, artystycznych, naukowych, badawczych i innych -
zwigzanych z dziatalnoécig statutowg Akademii;

= Ogloszeri o konkursach skierowanych do studentéw lub pracownikéw Akademii;

» Informacji o organizowanych i realizowanych w Akademii wydarzeniach i projektach,
Za zgoda Rektora lub Kanclerza takze informacji o innym charakterze. '

. . Nieodptatne udostgpnienie mienia odbywa sig z zachowaniem pozostatych zapiséw niniejszych

ZASAD.







